
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือ  :รกรึกนารสรอยนไปนอรเถกนาพราก  
 1. หลารรกรและสหตุผล 
 การศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษาที่เป็นกิจกรรมการเรียนการสอนที่ส าคัญ ซึ่งจะช่วยให้  ผู้เรียน 
ได้มีโอกาสเรียนรู้ด้วยตนเองท าให้ได้รับความรู้ ความเข้าใจในเรืองที่ศึกษาอย่างแท้จริง ทั้งยังเป็นการ  เสริมสร้าง
ประสบการณ์การเรียนรู้ให้แก่ผู้เรียนอย่างสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น เพราะการพาผู้เรียนไปทัศนศึกษาถือว่า  เป็นวิธีการที่ท า
ผู้เรียนได้รับประสบการณ์ตรงตามการเรียนรู้และสามารถพัฒนาผู้เรียนในด้านร่างกาย สติปัญญา  จิตใจ อารมณ์และ
สังคม อีกท้ังเสริมความสามัคคีในหมู่คณะ ตลอดจนได้รับการศึกษาท้ัง 8 กลุ่ม สาระแบบบูรณาการ ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรีมีหน้าที่สนับสนุน ส่งเสริม การจัดกิจกรรม ส่งเสริมการเรียน  นอกสถานศึกษา ให้แก่
สถานศึกษา ข้าพเจ้าในนามผู้รับผิดชอบการพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา จึงได้จัดท า  คู่มือการพานักเรียนไปนอก
สถานศึกษาขึ้น เพ่ือให้สถานศึกษา ได้ทราบแนวปฏิบัติการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  ได้อย่างถูกต้องสามารถน า
นักเรียนไปนอกสถานศึกษา ไปแหล่งเรียนรู้ต่าง ๆ ได้ปลอดภัยถูกต้องตามระเบียบ กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพา
นักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ  .ศ  . 2562 และนักเรียนได้รับ ความรู้ประสบการณ์ในการศึกษาแหล่ง
เรียนรู้นอกสถานศึกษาอย่างแท้จริง  
2. วาตถุประเงค ์ 
 1. เพ่ือให้สถานศึกษามีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอนของการขออนุญาตพานักเรียนไปนอก
สถานศึกษา มายังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้อย่างถูกต้อง ตามระยะเวลาที่ก าหนด  
 2. เพ่ือให้สถานศึกษามีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดเอกสารประกอบการขออนุญาต  พา
นักเรียนไปนอกสถานศึกษาได้ครบถ้วนและถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษาว่าด้วยการพานักเรียน  ไปนอก
สถานศึกษา พ .ศ . 2562  
3. ขา้นตอนในรกรปฏิบาติงกน  
 1. ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  พ  .ศ .
2562  
 2. ตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาตามที่โรงเรียนจัดส่งมา  กรณี
เอกสารไม่ครบถ้วน จะแจ้งโรงเรียนให้น าเอกสารประกอบการยื่นค าร้องขออนุญาตอย่างน้อย ต้องประกอบด้วย  
  1. หนงัสือน าส่งจากโรงเรียน  
  2. หนังสือเชิญ /โครงการโ   
  3. ก าหนดการ /แผนที่การเดินทาง แผนที่สังเขป และรายละเอียดของสถานที่ที่จะเดินทางไป   
  4. รายชื่อนักเรียน  
  5. รายชื่อครูผู้ควบคุมและหัวหน้าครูผู้ควบคุม  
  6. เอกสารขออนุญาตผู้ปกครอง  
  7. เอกสารประกันภัย  
  8. เอกสารพนักงานขับ  
  9. หนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นกรณีไม่สามารถยื่นค าขอได้ทันตามก าหนด 

 3. กรณีเอกสารที่โรงเรียน… 
  
 
  
 



  3. กรณีเอกสารที่โรงเรียนจัดส่งมาครบถ้วนแล้ว จะด าเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ  
พิจารณาอนุญาต การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  
  4. แจ้งโรงเรียนที่เกี่ยวข้องทราบ เพ่ือพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาตามที่โรงเรียนได้ขออนุญาต  
พร้อมแจ้งให้โรงเรียนรายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  
สุพรรณบุรี ทราบ  
4. รฎหมกยทอ่สรอ่ยวข้อง  
  4.1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ  .ศ.  
๒๕62 ลงวันที่ 15 ตุลาคม ๒๕62  
  4.๒ ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องมาตรการในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอก 
สถานศึกษาและเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมของลูกเสือเนตรนารีและยุวกาชาด ลงวันที่ ๓o พฤษภาคม ๒๕๕๑  
  4.๓ มาตรการในการพานักเรียนนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรม ของ
ลูกเสือเนตรนารี และยุวกาชาดของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ลงวันที่ ๕ มีนาคม ๒๕๕๗ ทั้ง ๑๓ 
มาตรการ  
5. ประโยชน์ทอ่คกดว่กจะได้ราบ  
  1. สถานศึกษาได้มีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอน ของการขออนุญาตพานักเรียนไปนอก 
สถานศึกษา มายังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้อย่างถูกต้องตามระยะเวลาที่ก าหนด  
  2. สถานศึกษามีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดเอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียน ไป
นอกสถานศึกษาได้ครบถ้วนและถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษาว่าด้วยการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขา้นตอนรกรปฏิบาติงกน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

โรงสรอยน 
(สเนอขออนุญกต)  

ใช้สวลก 5 นกทอ  

เ กนารงกนสขตึื้นทอ่รกราพราก 
มาธยมาพรากเุึรรณบุรอ 

(สจ้กหน้กทอ่ตรวจเอบสอรเกร/สเนอ
ผู้บางคาบบาญชกตกมล กดาบ  )ใช้สวลก 10 นกทอ  
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โรงสรอยน 
รกยงกนผล 

รกรึกนารสรอยน 
ไปนอรเถกนาพราก 

ให้เ กนารงกนสขตึื้นทอ่ 
รกราพรากเุึรรณบุรอทรกบ 

ผู้บางคาบบาญชกอนุญกต 
ใช้สวลก 1 วาน  



 

 



 



 



 



 



 



 
 

ที่ ศธ04239.01/ ว........                             โรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย จังหวัดสุพรรณบุร ี
                                                                                         เลขที่ 440 ต าบลรั้วใหญ่ ถนนมาลัยแมน 

             อ าเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี  72000 

                                                                           .......เดือน.........พ.ศ.......... 

เรื่อง ............................................................................................................................. ........................................... 

เรียน ............................................................................................................................. ........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ...................................................................... ............................................................................... 

 ด้วย………………………………………………………………….. ก าหนดด าเนิน....................................................
ให้กับ................................................................. ในวันที่.............................................เวลา .....................................น.          
ณ ........................................................ ซึ่งการจัดกิจกรรมครั้งนี้มีวัตถุประสงค.์.......................................................... นั้น 
 ในการนี้ ท า ง โ ร ง เ รี ยนกรรณสู ตศึ กษาลั ย  จั งหวั ดสุ พรรณบุ รี  ใ คร่ ขออนุญาตน านั ก เ รี ยน                                
ในความปกครองของท่านเข้าร่วมโครงการดังกล่าว ทั้งนี้ได้มอบหมายให้ .............................................................
หมายเลขโทรศัพท์ ...................................... เป็นผู้ควบคุมดูแลนักเรียนตลอดปฏิบัติกิจกรรม  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา อนุญาตให้นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมตามวัน เวลาและสถานที่ดังกล่าวโดย
พร้อมเพรียงกัน 

                            ขอแสดงความนับถือ 

 

                      (นายนิติกรณ์  ฉันท์วงศ์ชนะ) 
                     ผู้อ านวยการโรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย 
                                                                             จังหวัดสุพรรณบุรี 
กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
โทรศัพท์035-511-125 
โทรสาร 035-525-633 
ครูผู้ประสานงานครู.....................  
หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ ............................. 
 
 

“สรอยนดอ มอควกมเุข” 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

แบบตอบราบผู้ปรครองนารสรอยนสข้กร่วม 
โครงรกร……………………………………………………………………………………………….. 
เ กหราบ………………………………………………………………………………………………….. 

 วานทอ่................................................................................................................. 
ณ..................................................................................................................... 

ข้าพเจ้า................................................................. ......ผู้ปกครองของนักเรียน...........................................................
ระดับชั้น ม. ....../...... เบอร์โทรศัพท์....................................... 
 
               อนุญาตนักเรียนเข้าร่วมโครงการ.................................................................................. 
 

    ไม่อนุญาตให้นักเรียนเข้าร่วมโครงการ........................................................................ 
             เนื่องจาก..........................................................  
 
 

      ลงชื่อ………………………………………………….ผู้ปกครอง 
                      (……………..................…………………..) 
                                                                        วันที่............................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 

“สรอยนดอ มอควกมเุข” 
 

 

เลขที่................. 



 
ที่ ศธ 04345.01/……..            โรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย ถนนมาลัยแมน 
              อ าเภอเมือง  จังหวัดสุพรรณบุรี  72000 

 วัน.......เดือน........พ.ศ....... 

เรื่อง   ขออนุญาตน านักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรี 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  โครงการทัศนศึกษา               จ านวน 1 ชุด 
 2.  แบบขออนุญาตผู้ปกครองน านักเรียนไปทัศนศึกษา จ านวน 1 ชุด 
 3.  ก าหนดการ /แผนผังการเดินทาง/รายชื่อผู้ไปทัศนศึกษา จ านวน 1 ชุด 
 4.  เอกสารประกอบรถจ้างเหมาปรับอากาศ/เอกสารประกันภัย จ านวน 1 ชุด 

 ด้วยงาน... ... ... ... ... ... ... ... ... ... โรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย จังหวัดสุพรรณบุรี ก าหนดด าเนินงานตาม                          
โครงการ..................... ส าหรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที ่............. จ านวน .................คน ครูผู้ดูแลจ านวน .............คน 
ในระหว่าง วันที่ .................. ณ ................................... โดยมีก าหนดการออกเดินทางจากโรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย 
จังหวัดสุพรรณบุรี ในวันที่...................... เวลา ............... น.และกลับถึงโรงเรียนในวันที่ ..................................................
เวลา ............... น.นั้น ซึ่งการจัดกิจกรรมครั้งนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือ................................................. 

 ในการนี้ทางโรงเรียนได้มอบหมายให้ .................................... หมายเลขโทรศัพท์ .............................................
เป็นหัวหน้าด าเนินการจัดกิจกรรม พร้อมอ านวยความสะดวกในทุกด้านและการไปทัศนศึกษาครั้งนี้ ได้ปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษา       ไปนอกสถานศึกษาแล้ว  

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและขออนุญาต 

                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 

 

                                                               (นายนิติกรณ์  ฉันท์วงศ์ชนะ) 
                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนกรรณสูตศึกษาลัย 
                                                                    จงัหวัดสุพรรณบุรี 

 
ฝ่ายบริหารงานวิชาการ  
โทรศัพท์ 035 – 525 - 629 
โทรสาร  035 – 525 - 633 

“สรอยนดอ มอควกมเุข”  



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

รูปภาพ 

รลุ่มเกระรกรสรอยนรู้/งกน.................................... 
รลุ่มบริหกรงกน............................................. 
โรงสรอยนรรรณเูตาพรากลาย จางหวาดเุึรรณบุรอ 

เางราด เ กนารงกนสขตึื้นทอ่รกราพรากมาธยมาพรากเุึรรณบุรอ 
 

 
 

โครงรกร ............................................... 

 
 

ตาวหนางเือปราบสปลอ่ยนได้ตกมขนกดทอ่ต้องรกรตกมควกมเม 
หน้กปรเกมกรถออรแบบสองได้ตกมเะดวรคะ 



 

ค กน ก 
 

 รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ.................................................................................... ฉบับนี้
จัดท าขึ้นเพ่ือรายงานผลการด าเนินงาน โดยรายละเอียดในเอกสารฉบับนี้ประกอบด้วย สรุปผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
ผลการด าเนินงาน ปัญหา /อุปสรรค  ข้อเสนอแนะ และภาพกิจกรรม  

 โดยการจัดท ารายงานฉบับนี้เพ่ือใชเปนเอกสารหลักฐาน ในการประกอบการด าเนินงาน ดานการประกัน
คุณภาพการศึกษาภายในหนวยงาน ใช้เป็นข้อมูลพ้ืนฐานประกอบการตัดสินใจต่างๆของผู้บริหาร เพ่ือใช้ในการพัฒนา
คุณภาพการศึกษาของโรงเรียนให้มีคุณภาพ ตลอดจนการน าขอเสนอแนะ ปญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน
โครงการโ ไปปรับปรุงพัฒนาการ เพ่ือให้การด าเนินงานในอนาคต มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 

                                                                                                          ลงชื่อ 
                                                                                                        ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ชื่อโครงการ 



แบบรกยงกนผลรกรด กสนินงกน 
ตกมแผนปฏิบาติรกรประจ กปีรกราพราก 2567  
โรงสรอยนรรรณเูตาพรากลาย จางหวาดเุึรรณบุรอ 

 
๑.  ชื่อโครงรกร .........................................................................................................  
๒.  ชื่อริจรรรม ..........................................................................................................  
๓.  เนองรลยุทธ์โรงสรอยนทอ่   ...................................................................................  
๔.  เนองมกตรฐกนรกราพรากขา้นึื้นฐกน  ..............................................................     
     ประสด็นึิจกรณกทอ่ ............................................................................................      )ตกมทอ่ได้ระบุไว้ในโครงรกร(  
๕.  ผู้ราบผิดชอบ  

ชื่อผู้ราบผิดชอบริจรรรม   .............................................................. 
รลุ่มงกน/รลุ่มเกระรกรสรอยนรู้ ............................................................. 
รลุ่มบริหกร        ............................................................. 

๖.  วาตถุประเงค์ )ตกมทอ่ได้ระบุไว้ในโครงรกร( 
   6.1. ........................................................................................................................... ............................ 
 6.2. ........................................................................................................................... ............................ 
 6.3. ................................................................................. ...................................................................... 
๗.  สป้กหมกย )ตกมทอ่ได้ระบุไว้ในโครงรกร( 
      ๗.๑ สป้กหมกยสชิงปริมกณ  
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
      ๗.๒ สป้กหมกยสชิงคุณภกึ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๘.  ตาวชอ้วาดควกมเ กสร็จ 
 ............................................................................................................................. ................................... 
๙.  รกรด กสนินงกน 
 การด าเนินงานโครงการ  ........................................................................................................ ................กิจกรรม 
........................................................................................................ ..โดยกิจกรรมมีการด าเนินงานดังนี้ 
........................................................บรรยายลักษณะการจัดกิจกรรมโดยสังเขป................................... ............... 
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  ........................................................... ...................................................................................   
สถานที่...................................................................................................................... ............................................ 
ผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งหมด  นักเรียนจ านวน  ..................  คน  ครูจ านวน ................... คน รวม .............. คน 
๑๐.  ผลเ กสร็จของริจรรรมตกมสป้กหมกย  

 

ตาวชอ้วาดควกมเ กสร็จ 
สป้กหมกย 

ของริจรรรม 
ผลรกรด กสนินรกร 

ของริจรรรม 
ผลรกรด กสนินงกน 

สปรอยบสทอยบราบสป้กหมกย 
๑. สป้กหมกยสชิงปริมกณ 
................................................. 
................................................. 

       เป็นไปตามเป้าหมาย 
     สูงกว่าเป้าหมาย 
     ต่ ากว่าเป้าหมาย 

1 กิจกรรม 1 รายงาน  

ข้อ 1- 8 ไม่ต้องเปลี่ยนแปลง  

ข้อ 9 เป็นต้นไป เปลี่ยนแปลงได้ตาม
แบบของกิจกรรมนั้นๆ 



ตาวชอ้วาดควกมเ กสร็จ 
สป้กหมกย 

ของริจรรรม 
ผลรกรด กสนินรกร 

ของริจรรรม 
ผลรกรด กสนินงกน 

สปรอยบสทอยบราบสป้กหมกย 
................................................. 
๒. สป้กหมกยสชิงคุณภกึ 
................................................. 
................................................. 
.................................................. 

       เป็นไปตามเป้าหมาย 
     สูงกว่าเป้าหมาย 
     ต่ ากว่าเป้าหมาย 

       
๑๑.  งบประมกณ 
       ๑๑.๑ ประเภทงบประมาณ (  ) เงินอุดหนุนการศึกษา 

(  ) เงินรายได้สถานศึกษา 
(  ) เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
(  ) เงินอื่นๆ ................................................................................ 

       ๑๑.๒ การใช้งบประมาณ 
  ๑. งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ ..........................................  บาท 
  ๒. งบประมาณท่ีใช้ไป  ..........................................  บาท 
  ๓. งบประมาณคงเหลือ  ..........................................  บาท 
๑๒.  เรุปในภกึรวม 

จากการด าเนินงานกิจกรรม  ....................................................................................  มีข้อค้นพบ  
ในการด าเนินงาน  ดังนี้ 

๑. จุดเด่นของกิจกรรม 

............................................................................................................................. ............................ 

...................................................................................................... ................................................... 
๒. จุดควรพัฒนาของกิจกรรม 

............................................................................................................................. ............................ 

.........................................................................................................................................................  
๓. ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนากิจกรรม 

............................................................................................................................. ............................ 

...................................................................................................... ................................................... 
 

                   ลงชื่อ................................................................. 
     (................................................................) 

               ผู้รายงาน 
 
 

 

)1(ใส่ยอดที่รับอนุมัติตามกจิกรรม 

)2(ใส่ยอดที่ใช ้

น า)1 (-) 2( 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภกคผนวร 

เรียงเอกสาร ตามล าดับของแบบรายงาน 



ประมวลภกึรกรด กสนินงกน 

ริจรรรม........................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 





 
 
 
 
 
 
 
 
  


